UBND TiNH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THAI BiNH Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:6yQD-DHTB Théi Binh, ngay 15 thdng 10 ndm 2021
QUYET PINH

Sira d6i, bé sung Quy dinh thoi gian thye hién quén ly diém bai thi két thic hoc phén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THAI BINH

Cén cir Quyét dinh s6 1555/0D-TTg ngay 08 thédng 9 nam 2011 cia Thil tudong Chinh
phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Thdi Binh trén co sé ndng cdp Truong Cao ding
Kinh té Ky thudt Thdi Binh;

Can cit Quyét dinh s6 211/0D-UBND ngay 20 thang 01 nam 2016 cia Uy ban nhén
ddn Tinh Thai Binh quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyé:n han va co cdu té chire bg may
cua Truong Dai hoc Thdi Binh;

Cén cik Théng tw s6 08/2021/TT-BGDPT ngdy 18 thdng 3 nam 2021 cia Bé truong
B¢ Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Cdn cir Quyét dinh s6 426/QP-DHTB ngay 09 thing 07 ndm 2021 cia trudng Dai
hoc Thdi Binh ban hanh quy ché dao tao trinh dé dai hoc cua truong Pai hoc Thdi Binh,

Can cit Quyét dinh sé6 591/0D-DHTB ngay 15 thang 09 nam 2021 cua truong Pai
hoc Théi Binh ban hanh quy dinh vé cong tdc thi, kiém tra, ddnh gid két qud hoc tdp trong
dao tao trinh dé dai hoc cua Truong Dai hoc Thdi Binh;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Khéo thi va Bam bdo chét lwong Dao tao.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh stra ddi, bd sung thoi gian thuc
hién quan ly diém bai thi cia Truong Pai hoc Thai Binh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac phong, khoa, trung tdm, sinh vién va céac c4 nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Biéu 3;
-Luu: VT, KT&PBCLDT




UBND TINH THAI BINH

‘ INH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
IONG PAI HQC THAI BINH

Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY PINH
}i, bd sung thoi gian thye hién quan ly diém bai thi két thiic hoc phin

n/hanh kém theo Quyét dinh s64Y/QD-DHTB, ngay 15 thang 10 ndm 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thdi Binh)
I. MUC PiCH
- Quan ly bai thi chit ché&, khoa hoc theo quy dinh ctia Nha truong
II. PHAM VI AP DUNG
- Cac moén thi két thic hoc phan
IIL. TAI LIEU LIEN QUAN VA CAN CU PHAP LY
- Thong tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nam 2021 cua B¢ truong B
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc
- Quyét dinh s6 426/QD-DHTB ngay 09 théng 07 ndm 2021 cta truong Pai hoc Thai
Binh ban hanh quy ché dao tao trinh d6 dai hoc ctia trudng Pai hoc Théi Binh
- Chrc nang nhiém vu ctia phong KT&DBCLDT

IV. NOI DUNG
Buwée - Negwdi chiu Thb’i gian
cong | Noi dung M0 ta chi tiet cong viéc ol sl toi da hoan
viéc thanh cv
Nhén bai tir CB coi thi ngay sau ca
thi, kiém tra sé bai thi dung s6 lugng, CB coi thi 1.2 Ngay sau
1 Nhan bai niém phong tui bai thi ¢6 chir ky cua CB khio th} moi ca thi
: CB coi thi, cat tui bai thi vao dung noi (ngay 1)
quy dinh.
) Sau khi thi 1
Lam phach | Theo quy trinh 1am phach CB khao thi ngay
(ngay 2) [~
, |Giaobai | Troly khoa dén nhan bai thi, kiem Tro 1y khoa 16h00 (
thi vé khoa | dém va ky s6 nhén bai thi. CB khdo thi ngay 2 .
- Theo quy trinh cham thi, nhap diém. \M
Chém thi, | - Sau ngay tht 5 sau khi thi, sinh vién | . o oz ‘
4 nhdp di€ém, | xem diem thi ket thuc hoc phéan thong Trg ] ¢ i LD Ngay 3.4.5
cong bod qua cong thong tin sinh vién (dia chi kgo a/Bl\;{ sau khi thi
diém thi https://sinhvien.tbu.edu.vn/sinh-vien-
dang-nhap.html)
Trg ly khoa ban giao theo quy dinh Teq 1 khoa 8h30
5 | Ban giao trong quy trinh cham vé phong CB kiéo thi ok
KT&DBCLDT =l
Phong KT&PBCLPT kiém tra, scan Nei
&1 N bang diém thi cudi k¥ theo s6 phach gay
uu trir : e e P.KT&DbBCL | 7,8,9,10 sau
va thye hién luu trix tai liéu lién quan khi thi
dén ky thi theo quy dinh.




UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THAI BINH Dijc lap — Ty do — Hanh phiic
S6: £54/QP-DPHTB Thdi Binh, ngay 15 thdng 10 ndm 2021
QUYET PINH

Sira doi, bé sung Quy dinh chim phiic khao bai thi
HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THAI BINH

Can cik Quyét dinh sé 1 555/0D-TTg ngay 08 thang 9 ndm 2011 ciia Thi tuong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Thdi Binh trén co s¢ néng cdp Truong
Cao dang Kinh té Ky thudt Thdi Binh;

Can cir Quyet dinh s6 211/QD-UBND ngay 20 thing 01 nam 2016 cia Uy ban
nhan ddn Tinh Thdi Binh quy dinh vé chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu 14
chiec b mdy cua Truong Pai hoc Thdi Binh;

Can cir Théng tw sé6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thing 3 nam 2021 cua Bé
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban honh Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc;

Can cue Quyét dinh sé 426/0D-DHTB ngay 09 thang 07 nam 2021 cia truong
Dai hoc Thdi Binh ban hanh quy ché dao tao trinh dé dai hoc ciia truong Dai hoc
Thdi Binh, ] )

Can cir Quyét dinh so 59]/QB—BHT B ngay 15 thdng 09 ndm 2021 cia truong
Dai hoc Thdi Binh ban hanh quy dinh vé cong tdc thi, kiém tra, ddnh gid két qud hoc
tap trong dao tao trinh d¢ dai hoc ciia Truong Pai hoc Théi Binh;

Theo dé nghi cia Trudng phong Khdo thi va Ddm bdo chdt lwong Dao tao.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh sira d6i, bd sung Quy
dinh cha“ln} phic khégo bai thi ctia Trudng Daiq hoc Théi Binh.

biéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

biéu 3. Trudng cic phong, khoa, trung tam, sinh vién va cac c4 nhén ¢4 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, KT&DBCLDT

FS“Pham Thi Anh Nguyét




UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG-DAI HQC THAI BINH Péoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH

truong Truong Dai hoc Thdi Binh)

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Van ban nay quy dinh quy trinh chim phuc khéo, sir
dung két qua chim phuc khéo, thanh tra sau cham thi phiic khao, trach nhiém cta cén
bd chadm thi. Quy trinh ap dung cho céc ky thi két thuc hoc phan cua sinh vién dai hoc,
thude thim quyén quan ly cia Hiéu trudng Truong Dai hoc Théi Binh.

2. Déi tugng 4p dung:

a. Giang vién Truong Pai hoc Théi Binh va giang vién khac tham gia gidng day
tai Truong Pai hoc Thai Binh.

b. Ngudi hoc hién dang 1a sinh vién ciia Trudong Dai hoc Théi Binh.
Piéu 2. Piéu kién phiic khio

1. Bai thi phiic khao dam bao yéu céu sau:

a. Bai thi da dugc chdm lan 1 va khong c6 ddu hiéu bét thuong. Ngudi hoc c6
dy thi nhung thiéu diém thi.

b. Ngudi hoc nop don phuc khio trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay coéng bd
diém chinh thirc.

c. Nop 1€ phi theo quy dinh.

2. Bai thi khong du diéu kién phic khao

- Khong thoéa man mot trong céc diéu kién ¢ khoan 1 Piéu nay.

- Bai thi vi pham quy ché thi hinh thirc dinh chi

- Bai thi thyc hanh, thi van dép.
Lueu y: Doi véi diém xét diéu kién duw thi

Van phong khoa, b mon ¢6 nhiém vu tiép nhén don phuc khao, cén ct vao don
phtic khao thong bao cho giang vién mén hoc d6 td chirc xem xét lai diém cho ngudi
hoc.

Néu c6 sy thay dbi vé diém, b mon lap bién ban giri cho can bd van phong
khoa dé sira va thong béo diém cho nguoi hoc.

Chi giai quyét phiic khao diém xét didu kién du thi khi chwa c6 diém thi két
thic hoc phan.
Piéu 3. Quy trinh chim phiic khao

Buée 1. Tiép nhan don dé nghi phiic khio ciia ngudi hoe

a. Ngudi hoc 1am don theo mau va giri kém 1€ phi vé Phong Khao thi va Pam
bao chat lugng Pao tao.




b. L& phi phtc khao: 35.000d/mén

c. Phong Khao thi va Pam bao chét lwong Pao tao tiép nhan don va té chirc qua
trinh phuc khéo bai thi.

Buwérc 2. Chudn bi cac didu kién

Viéc chim phic khao chi 4p dung véi hinh thirc thi tw ludn va thi trdc nghiém
khéng ap dung véi hinh thic thi véan dap va thuc hanh . Ban phuc khao td chirc chim
td chirc chdm phiic khao bai thi theo timg hoc phan dudi su diéu hanh truc tiép cta
Trudng ban Phic khéo. Trude khi ban giao bai thi cho Ban phuc khao, thu ky chim thi
phai phéi hop véi chuyén vién phong Khao thi va PBCLDT tim bai thi, kiém tra d6i
chiéu sb to gidy thi thuc té cta bai thi v6i danh séch thu bai thi, kiém tra so bo tinh
trang bai 1am, dbi chiéu nhimg phan thi sinh xin phtic khao trong bai thi va ndi dung
ohi trong don; cong cac diém thanh phin dbi chidu véi diém ghi trén bai thi va diém
thi da cong bd dé phat hién xem c6 sai sét hodc ghép sai phach hay khong. Néu c6 su
bét thuong thi 14p bién ban béo cao dé Trudng ban phic khao quyét dinh.

Buéc 3. Cham phic khio

Viéc chidm phuc khao mdi bai thi do hai gidng vién chidm thi thuc hién riéng
biét, truc tiép trén bai cta thi sinh bing muc c6 2 mau khéac nhau. Viée xur Iy chénh
léch diém giita hai can b chim phiic khao dugc thu ky chdm thi thyuc hién theo quy
dinh chung vé chdm thi.

Néu didm chém phuc khao léch so v6i diém lan déu da cong bd tir 0,5 diém tr&
1én thi dugc didu chinh diém. Trudong hop diém chim phtc khao 1&ch so véi diém
chdm dot ddu tr 1,0 tr& 1én thi phai td chirc dbi thoai truc tiép gifta cac gidng vién
chdm thi 14n ddu va giang vién chdm phic khao, c6 ghi bién ban dé nghi céng nhan
diém chinh thirc cta bai thi sau d6i thoai. Néu thay c6 biéu hién tidu cuc thi phai xt ly
theo quy dinh.

Diém chinh thitc cia bai thi sau phiic khao dugc Truéng ban Phic khao trinh
Chu tich Hoi dong thi ky duyét.

Diéu 4. Sir dung két qua phiic khao

Piém phuc khao dugc sir dung dé thay thé diém thi 1an 1 (di két qua phtic khao
cao hon hay thap hon két qua chdm thi lan 1).

Phong Khao thi va Pam bao chét luong Do tao téng hop, dé nghi chinh sta
diém (néu c6) va giri vé Phong Pao tao sau 12 ngay ké tir ngay nhan don.

Diéu 5. Thanh tra cham thi phic khio : :

Trong trudng hgp chdm phic khao hoc phan ma phan lén bai thi dugc d€ nghi
phtc khao c6 su diéu chinh diém (tang hodc giam), chdm thi c6 nhiéu sai sét, bai thi c6
dAu hiéu bét thuong, Phong Khao thi va Pam bao chit lugng Do tao dé nghi Hiéu
trueéng ra Quyét dinh thanh 14p Té thanh tra chdm thi 1an 1. T4 thanh tra ¢6 nhiém vu
thanh tra viéc thuc hién quy trinh chidm phuc khao va xur 1y theo quy dinh.

Piéu 6. Trach nhiém ciia can bd chim thi




Cén bd chdm thi phai chiu trach nhiém vé két qua chém thi. Viéc dé sai sot
trong qué trinh chdm thi duge xir Iy theo quy dinh cua Nha trudng.

Sau khi két thiuc mdi hoc ky, Phong Khéo thi va Pam bao chit lugng Pao tao
tong hop danh séch cdc cén bd chdm thi 1dn 1 ¢6 sai s6t trong qua trinh chim thi va
twong tmg v6i s6 14n chim gri vé Khoa/BM va Hoi dong thi dua khen thuéng ciia Nha
trudng. Hoi dong thi dua khen thuéng ciia Nha trudng s& cin cir vao cac tiéu chi thi
dua dé xét danh hiéu thi dua cho tirng gidng vién trong ndm hoc do.

Diéu 7. T chire thyc hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cac quy dinh truée déy trai voi quy
dinh nay déu khong con hiéu luc.

2. Phong Khéo thi va Pam bao chét lwrong Pao tao c6 trach nhiém trién khai,
huéng dan t6 chire thuc hién quy dinh nay.

3. Céac Phong, Khoa chuyén moén, Trung tdm c6 trach nhiém tb chire trién khai
thuc hién quy dinh nay dén timg cén bd giang day trong don vi (ké ca gidng vién kiém
nhiém va hop ddng thinh giang).

4. Gido vién chii nhiém/C6 vén hoc tap c6 trach nhiém phd bién quy dinh t6i
toan thé nguoi hoc trong trudng.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc khé khin,
vuéng méc, dé nghi kip thoi phén énh vé Phong Khao thi va Dam bao chét luong Pao
tao dé tong hop trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.




BMO01.01/KT&DBCLDT

UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THAI BINH Poc lip — Tw do — Hanh phiic

Thdi Binh, ngay thdng ndm 20

PON PHUC KHAO BAI THI
Ky thi két thic hoc phan hoc ki.....Nadm hoc 20... - 20

Kinh giri: Phong Khao thi va Pam bao chét lugng do tao.

.........................................

......................................................

Em d4 tham duy k¥ thi két thic hoc phan hoc ki .....Nam hoc 20....- 20........ Vao ngay
....... thang .....ni&m 20......tai H6i ddng thi Truong Pai hoc Thai Binh.
Em dé nghj phic khao bai thi cac mén sau:

Yéu cau phiic
S | Diém baithi | Kkhao tim
TT| Mon/Hoc phdn cinphickhdo | Phongthi | o o ti| Xhaotung
dd cdng bd | phan hay toan
bai
1
2
3
Em xin ndp 1€ phi phtic khao theo ding quy dinh.
Em xin chén thanh cam on.
SINH VIEN LAM PON

(Ky va ghi 18 ho tén)



UBND TiNH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THAI BINH Déc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: 650/QP-PHTB Thdi Binh, ngay 15 thang 10 nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh 1am phach, gh:’im thi,,nhz_‘ap diém, luu triv
diém thi két thic hoc phin (sira ddi, bo sung)

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HOC THAI BiNH

Can ctr Quyét dinh sé 155 5/OD-TTg ngay 08 thdang 9 nédm 2011 cia T, hii twdng Chinh
phii vé viée thanh lap Truong Dai hoc Thdi Binh trén co s¢ ndng cdp T ruong Cao ding
Kinh té Ky thudt Thdi Binh;

Can cir Quyér dinh s6 211/Q0D-UBND ngay 20 thdng 01 nam 2016 ciia Uy ban nhén
dan Tinh Thdi Binh quy dinh vé chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu 18 chirc bg may
cua Truong Pai hoc Thdi Binh;

Cén cir Thong tw sé 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thdng 3 nam 2021 cia Bo truong
B¢ Gido duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Can cte Quyét dinh sé 426/0P-DHTB ngay 09 thdng 07 ndm 2021 cia truong Pai
hoc Thdi Binh ban hanh quy ché dao tqo trinh dé dai hoc cia truong Dai hoc Thdi Binh;

Can cik Quyét dinh sé 591/0D-PHTB ngay 15 thdng 09 ndm 2021 cia trwong Dai
hoc Thdi Binh ban hanh quy dinh vé cong tdc thi, kiém tra, danh gid két qua hoc tdp trong
dao tao trinh dé dai hoc cua T, ruong Dai hoc Thdi Binh;

Theo dé nghi ciia Truong phong Khdo thi va Bém béo chat lwong Pao tao.

QUYET PINH
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh sira ddi, bd sung Quy trinh
lam phach, chim thi, nhdp diém, luu trir diém thi két thic hoc phén ciia Trudng Pai hoc
Théi Binh.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Trudng cac phong, khoa, trung tdm, sinh vién va cac c4 nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG

- Nhu Dieu 3; PHO HIEU TRUONG
-Luu: VT, KT&PBCLDT. , £ [




UBND TINH THAI BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THAI BINH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

70 QUY TRINH ;
Sira doi bo sung Quy trinh lam phach, cham thi, nhap diém, lwu triv
diém thi két thic hoc phan

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé £"SU/QQQ—)E)JLIT B, ngay 15 thdng 10 nam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thdi Binh)

I. MUC PICH

- G6p phéan hoan chinh hé théng céc quy trinh trong hoat dong dao tao, ning
cao chét lugng dao tao, tao niém tin cho ngudi hoc vé phwong phép dénh gia két qua
hoc tap.

- Qué trinh 1am phéch, chim thi, nhép diém 13 chudn muc dé sinh vién nhén
duoc két qua thi nhanh nhung dam bao ding Quy ché, chinh x4c, cdng bang, minh
bach.

IL. QUY TRINH CHI TIET

1. Lwu d6

1.1. Quy trinh lam phach

Buéc Trinh tu thwe hién Trach nhiém
e e CBET1.2;
1 = Nhén banilao bai thi 2 CB khio th
2 |_Déanh phach tir phan mém, in dau sb phach | CB khao thi
3 L Kiém tra | CB khéo thi
4 Dén thi, ddanh ma p}’1ach trén bai thi, cét CB khio thi ( '
phéach
5 Lap bién ban, giao bai cham (i, giao diu ko,
: Tro ly khoa
phéch




1.2. Quy trinh chim thi:

Buéc ~ Trinh ty thwe hién Trach nhiém
1 Nhan bai, dé thi, dap an cham thi Tro 1y khoa,
tir phong KT&DPBCLDT CB khdo thi
<A TN A A 74 LD khoa/BM,
2 | Kiém tra s6 bai, s0 to, phan cong CB cham ] Tig I khoa
A A > . A x: Z X Tro ly khoa,
3 rLap bién ban, giao nhan bai cham, ki€ém traJ CB chim
4 | Cham bai | CB chém thi
1 CB cham
5 .2 (P6i chiéu
i BB ban giao)

1.3. Quy trinh nhép diém:

Budc Trinh tw thwce hién Trach nhiém
1 | Kiém tra | Cg.?hap
i€ém
2 ] Nhap diém trén phi’in mém quan Iy BT R CB.?hap
diém
AT CB nhép
3 | Kiém do J didm
" 5 : CBnhép
Luu di€m, in bang di€ém cudi ky, ky xdc diém, Tro ly
4 nhén CB nhép diém, tra cac két qua vé khoa
khoa. ( B6i chiéu
1 BB ban giao)
5 Kiém tra, ky xéc Tnhan, ban giao vé phong Tro 1y khoa
KT&DBCLDT @é thuc hién luu trit theo CB khao thi
quy dinh




2. M6 ta chi tiét
Quy trinh lam phach

Bude 1: Nhin ban giao bai thi

Sau khi hét gi0 lam bai, ca hai CBCT thu bai, kiem dém s6 bai, sb to khép véi
thi sinh du thi, ghi day du céc théng tin theo yéu cdu trén tai dung ba1 thi, cac bién
ban; mang bai thi vé phong tree HDT ndp bai cho CB khao thi ddi v6i mén ly thuyet
D6i véi mon thuc hanh chuyén danh séch du thi d4 c6 két qua thi vé khoa dé ban giao
cho can bd nhap diém;

CB khao thi thu bai thi, dem sO bai, sb td, dbi chibu sé bai, s6 t& ma CBCT ghi
vao danh sach du thi, tui bai thi, s6 thu bai, ky vao bién ban ban giao bai thi va niém
phong tui bai thi; sap xép céc thii bai thi theo trinh tu trong s6 nhén ban giao, cong adi
chiéu sb tui ma CBCT da ban giao; chuyén toan bo tai bai thi vé giao cho CB truc tai
phong in sao dé dé bao quan.

Budc 2. Panh phach trén phin mém

Thue hién dédnh phach ngay sau médi budi thi ;

CB lam phach thuc hién dénh phéch timg hoc phan trén phan mém, in dai
phach, bdo mat dai phach;

Buéc 3. Kiém tra

CB lam phach sap xép tai bai thi theo hoc phén danh phach, mé tai bai thi kiém
dém sb bai, sb to, bién ban vi pham quy ché theo danh sich duy thi (néu c6 sai léch
hodc c6 nhitng trudng hop khéng dung quy ché thi tién hanh lap bién ban va bao cdo
Truéng don VI)

Péi voi nhu*ng truong hop vi pham quy ché: néu muc d6 vi pharn 13 khién
trach, canh céo, vén tién hanh lam phéch nhung pho t6 bién ban ghim clng bai thi dé
trir diém theo quy dinh; néu muc do vi pham la dinh chi thi bai thi khéng lam phach,
dé riéng trong 01 thi bai, dong thoi ghi VPQC trong cdt ghi chu cta danh sach du thi.

Buéc 4. Don tii, danh mé phach trén bai thi, cat phach

Cén cr vao dai phach, tién hanh don tai bai thi, sép xép theo thir tu dai phach

Pénh sb phach vao 6 phéch trén tung bai thi theo dai phach (sb phach cua m'ng
bai thi duogc ghi du trén tat ca cdc to gidy thi cia bai thi d6), s6 phach néu danh sai thi
phai gach bo va viét lai s6 ding vao phia dudi trong 6 danh phéch, so phéch chi duoc
viét bang but muc do.

Cit bai thi theo duong ke trén to gidy thi dé tach riéng phan du phach va phan
bai lam cua to glay thi.

Sau khi cét phach, phai dém va xép dau phéch theo thi tu cua dai phach, toan
bo dau phéach va so dd danh phach phai bo trong tii niém phong sau mdi budi, danh
sach dy thi bo vao mot tii, tat ca luu trit theo quy dinh.

Pém s6 bai, sb to gidy thi cua phan bai thi d4 roc phéch, sau d6 cho vao tai
chim cung 1 bo d thi, dép 4n dan niém phong. TGi chim thi ghi ddy du cac thdng tin:
S6 thi, s6 bai, sb to, dai phéch.

Budgc 5. Lap bién ban, giao bai cham thi, giao d4u phach

CB lam phéch ban giao tii dau phach dai phach va tii danh sach du thi cho
Pho truéng phong KT&DBCLDT dé vao ti riéng, bao quén theo ché d6 bao mat; ban
giao bai chdm cho trg ly khoa, khi ban giao yéu cau phai kiém tra, ky vao sb giao
nhan (theo mau).
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Quy trinh cham thi (Cic hoc phan Iy thuyét va tric nghiém)

Buwée 1: Nhan phan bai thi

Tro ly khoa nhén bai thi tir phong KT&DBCLDT, ¢6 trach nhiém kiém dém,
niém phong tai bai va ky vao s giao nhan (thoi gian 16h00 sau budi thi 1 ngay);

Buérc 2: Kiém tra, phan cong CB chiam thi

Lanh dao khoa/BM phén céng can bd chdm thi;

Tro ly khoa mé tui bai thi kiém tra sb bai thi, sé to gidy thi, di chiéu véi két
qua giao nhén tr phong KT&DBCLPT.

Buéc 3: Ban giao bai chim cho can bd chim thi

Tro ly khoa chia tii bai thi va ban giao cho cén bd chim thi; 1ap bién ban giao
nhan;

Can b chém thi kiém dém s bai thi, s to gidy thi, ky vao bién ban giao nhan
bai cham.

" Buéc 4: Cham thi ‘

Cén bd cham thi dimg bit muc d6 dé chdm thi va chim truc tiép 1én bai lam
cua thi sinh; tai van phong lam viéc cta khoa dudi su diéu hanh cta Linh dao
khoa/BM.

) CB chim thi 1 phai khoéa tit ca céc phan gidy bé tréng va cudi mdi bai thi;
cham tryc tiép 1én bai lam cia thi sinh (12 trai); ky va ghi rd ho tén vao bai 1am ciia thi
sinh.

CB chém thi 2: Chém tryc tiép vio bai 1am cia thi sinh (18 tr4i phia duéi CB
cham thi 1), ky v& ghi 15 ho tén vao bai lam cta thi sinh;

Sau khi cham doc 14p xong, 2 CB chém thi hoi ¥ théng nhat diém va ghi diém
vao phén két qua diém va 6 diém két luan trong bai thi;

Ghi chii: Diém bai thi duoc chém theo thang diém 10 va dwgc lam tron dén 02
chit s6 thdp phén.

Néu két thiic gio lam viée, CB cham thi chiea chém xong thi phai niém phong
tii bai thi cham dé givi lai tro Iy khoa dé tiép tuc chdm vao budi tiép theo.

Buée 5: Kiém tra )

Sau khi chdm xong, CB chim kiém &m sé bai, sb t& theo bién ban giao nhéan,
ban giao bai d4 chim cho trg 1y khoa.

Quy trinh nhip diém

Buée 1: Kiém tra

Trudng khoa c6 mén chu quan truc tiép phan coéng can bd nhap diém, can bo
duoc phén c6ng nhip diém vao phin mém quan ly dao tao ( dA huéng dan) kiém tra
céc thdng tin: hoc phan, 16p, sb bai, dai phéch, sé phéach (cac HP ly thuyét); cac HP
thyuc hanh thi d6i chiéu céc thong tin trén phdn mém véi danh séch du thi.

Buéc 2: Nhap diémr vao phan mém quin Iy PT , : '

Sau khi kiém tra, n€u cic thong tin trung khop thi tién hanh nhép diém tir sb
phach dau tién dén sé phach cudi cing, (c4c Hp thuc hanh, nhap theo trinh tu danh
sach du thi).

Buwée 3: Kiém do



Hoc phan 1y thuyét: khi nhap diém dén s6 phéch cuéi cing, kidm do gifra két
qua trén bai chim véi két qua di nhap; hoc phan thuc hanh kiém do giira két qua
trong danh séch du thi v6i phan mém (it nhat 1 14n).

Buée 4: Lwu diém, in bing diém cudi ky, ky x4c nhin CB nhip diém, tra
cac két qua vé khoa.

Sau khi kiém do, can bd nhap diém luu diém, in danh sach nhap diém thi theo
phéch, cac mén thuc hanh in bang diém theo hoc phan (02 ban), kidm do, ky x4c nhan
ban giao vé trg Iy khoa cling bai thi gbc, danh séch du thi déi véi HP thuc hanh.

Chu y: Moi sai sot trong qud trinh cdp nhdt diém, trach nhiém thude vé cdn bé
kiém do (leu trie minh chimg — diém kiém do).

Buée 5: Kiém tra, ky xac nhén, ban giao vé phong KT&DPBCLPT dé thue
hi¢n lwu trir theo quy dinh. ’ :

Tro 1y khoa kiém tra céc tai bai thi goc, danh sach nhép diém theo phéch (hoc
phan 1y thuyét); bang diém theo 16p hoc phan, danh séch du thi (d6i véi hoe phan thuc
hanh); trinh 1anh dao khoa ky dé hoan thanh céc thu tuc.

Tro 1y khoa Iwu lai 01 bang diém va ban giao vé phong KT&PBCLDT:

+ Hoc phan ly thuyét: Bai thi gbc, d& thi, d4p 4n, danh séch nhap diém thi theo
s6 phach; '

+ Hoc phan thyc hanh: Danh sach du thi, bang diém theo hoc phén

Ky nhén vao s6 (thoi gian 8h30 ngay sau két thiic cham thi; thoi gian chém thi
va nhdp diém la 05 ngay, khong ké ngay nghi, L3;).

CB phong KT&DBCLDT kiém tra bai thi goc, bang diém in tir phin mém, ghi
s0, ky giao nhén véi trg 1y khoa; in bang diém cudi k¥ theo sé phéch tdp hop béang
biéu chuyén l&nh dao phong ky, scan, Iwu trit (ban clmg, ban mém) toan bd bai thi, d&
thi, dap an, két qua nhép diém két thuc HP va cac loai bién ban cé lién quan an toan,
khoa hoc dé dang kiém tra, trich luc khi cé yéu cau, thoi gian luu trir theo quy dinh
ctia B6 GD&DPT.

Két thuc dot thi, ndp vé phong Pao tao: Danh séch du thi, bang diém thi cudi
ky theo s6 phach (ky s giao, nhan).

Ghi chu: Nhitng tinh huéng phdt sinh trong qud trinh thuc hién nhiém vu cdc
don vi lién quan: phong TT-PC, phong Pdo tao, phong KT&DBCLDT phéi hop, xin y
kién BGH dé gidi quyét kip thoi.

ITI. BIEU MAU
1. S6 ky nhén ban giao bai thi tai phong HD thi;
2. S0 ky x4c nhan giao nhan bai chdm thi, bang diém hoc phin:




